Zarzadzenie Nr 628/2023
Wojta Gminy Hajnowka
z dnia 15 grudnia 2023r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Dubinach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023r.,
poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 280/2020 Wojta Gminy Hajnéwka z dnia 20 grudnia 2020
r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Dubinach,
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkowych w Szkole Podstawowej w Dubinach.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych
a) zapasy materialtdow na dzien 31.12.2023 r.
b) obce $rodki trwate, bedace wlasnoscig innych jednostek na dzien 31.12.2023 r.

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu z inwentaryzacji kasy na dzien 31.12.2023 .

a) srodki pieniezne w kasie,

b) czeki obce,
3) w drodze spisu z natury, w formie protokotu z inwentaryzacji drukdw $cistego zarachowania na
dzien 31.12.2023 r.

a) druki $cistego zarachowania,

4) w drodze uzyskania potwierdzenia sald na dzien 31.12.2023 r.
a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od pracownikéw,
€) naleznos$ci od kontrahentow,

5) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach na dzien 31.12.2023 r.
a) grunty,
b) naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,
€) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
d) pozostate nieobjete spisem z natury lub potwierdzeniem salda sktadniki aktywow i pasywow

§ 3. Do przeprowadzenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym skladzie:

1. Przewodniczacy — Anna Szarejko

2. Czlonek — Helena Gruszewska

§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu sktadnikow majgtkowych powotuje zespoty spisowe
oraz ustalam przypisane im pola spisowe zgodnie z zatacznikiem nr 1

1) Zespot spisowy nr 1:
a) Mirostawa Owerczuk
b) Matgorzata Sawczuk



2) Zespot spisowy nr 2:
a) Alina Nowicka
b) Taisa Wiasiuk

§ 5. Obowiazki i zakres prac Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych okresla Zarzadzenie
Nr 280/2020 W¢jta Gminy Hajnowka z dnia 20 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Dubinach.

§ 6. Cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych odpowiedzialni sg za wlasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Inwentaryzacji sktadnikow wymienionych w § 2 pkt. 1, pkt. 2, pkt. 3 w drodze spisu z natury
dokonuje Komisja inwentaryzacyjna, a inwentaryzacji sktadnikow o ktérych mowa w § 2 pkt. 4 i pkt.
5 dokonuje Inspektor pelnigcy funkcje Gtownego Ksiggowego z pracownikami merytorycznymi.
§ 8. Ustala si¢ nastgpujace terminy wykonania prac zwiazanych z inwentaryzacja:

a) szkolenie zespotow spisowych do 21 grudnia 2023 r.

b ) rozpoczecie spisu z natury od 22 grudnia 2023 r.

c) zakonczenie spisu do 5 stycznia 2024 r.

d) zlozenie przez komisj¢ inwentaryzacyjng protokotu z rozliczenia wynikow inwentaryzacji do

15 stycznia 2024 r.

§ 9. Za sprawny, terminowy i1 prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 628/2023
Wéjta Gminy Hajnowka

z dnia 15 grudnia 2023r.

Pola spisowe i zakres prac poszczegolnych zespolow spisowych

Zespot spisowy Pole spisowe Przedmiot Termin
inwentaryzacji
Zesp6t spisowy nr 1 | kuchnia, materialy, od 22.12.2023
kottownia, srodki trwate do 05.01.2024
sekretariat obce,

druki $cistego
zarachowania

Zespot spisowy nr 2 | kasa srodki pieni¢zne, | od 22.12.2023
czeki obce, do 05.01.2024
druki $cistego
zarachowania




